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Cikkek / szolgaltatasok

A \Raktar\Cikkek\ ill. a \Karbantartas\Szolgaltatasok\ meniipontban vihetdk fel a termékek és a
szolgaltatasok. A mezdk jelentése a kovetkezd:

Szam: a termék cikkszadma, lehetdség szerint egyedi azonositoja
Szoveges leiras: a termék megnevezése

Cikkesoport: a termék cikkcsoportja, ehhez kapcsolodik az ECOTAX
Angol leiras: termék angol neve

Magyar leiras: termék magyar neve

Magassag: termék magassaga

Szélesség: termék szélessége

Hosszusag: termék hosszisaga

Margin: termék eladési ar szorzo

Margin érték: eladasi arhoz tartozé margin érték

ECO tax: csech ECO ado 6sszege

Frissitve: utolso frissités daituma

Lista ar: termék listadra

Eladasi ar: termék eladasi ara

Utols6 beszerzési ar: termék utolsd beszerzési ara, amennyiben nincs szallitohoz rendelt ar
Arrés %: termék beszerzési és listaarhoz viszonyitott arrés %-a
Egység: mennyiségi egység

Suly: 1 db termék stlya kg-ban

Brutto sualy: suly csomagolassal egytitt

Készleten: termék 0sszes készletét mutatja a raktarakban
VTSZ/SZJ: vamtarifaszam, szolgaltatasi jegyzékszam

Eléviilt: ha mar nem kell a termék, akkor be kell kattintani
Vonalkéd: termék vonalkodja, altalaban EAN13

Megjegyzés: barmit megjegyezhetiink a terméknek

Kép: képet menthetiink el a cikkrdl

Rajz: termék rajza, de szabadon atdefinialhato

Gyartmany: termék gyartmany megnevezése

Modell: termék modellszamla

Szamlakapcsolatok

Készlet: készlet f0konyvi szamla, amennyiben a terméket vasaroljuk, készletezziik
Arbevétel: arbevételi szamla
ELABE: az eladott aruk beszerzési értéke fokonyvi szdmla

Ado: azt az adonemet kell bekapcsolni, amelyek a termékre vonatkoznak, mind beszerzés,
mind eladassal kapcsolatban. Ha kiilfoldre is értékesitjiik a terméket, akkor a 0% AFA-t is meg
kell jeloIni.

Szallitasi adatok
Szallité: a termék szallitoja
Szam: cikkszam a szallitonal




Tol, ig: beszallitonal a datum érvényes mettdl — meddig
Utols6 beszerzési ar: a szallitonal érvényes beszerzési ar
Deviza: beszerzéshez kapcsolodo deviza

Lead time: beszerzés varhato ideje napban

Vevo ar adatok

A vevonél 2 lehetdség van az ar megadasara, vagy konkrét vevohoz rendeljiik az arakat, vagy
arcsoporthoz, amit szintén beallitunk a vevonél

Vevé: konkrét vevd megadasa

Arcsoport: az arcsoport megadésa

Eladasi ar: termék netto eladasi ara

Deviza: arhoz kapcsolodo deviza érték

Mikortdl — meddig: ar érvényessége

Gombok:

Adatok frissitése: arkalkulaciok futtatasa

Mentés: cikk / szolgaltatas mentése

Mentés tjként: cikk / szolgéltatds mentése ujként az eredeti békén hagyasaval

Cikkcsoport

A termékeket cikkcsoportba sorolhatjuk. A \Raktar\Cikkcsoport\ meniiben lehet felrogziteni a
cikkcsoport nevét és Ecotax értékét.

Arcsoport

A \Karbantartas\Arcsoport meniiben lehet felrdgziteni. Az arcsoport kapcsolat a termékek és a
vevok kozott az arak megallapitasara.

Koltséghely / Profitcenter

A \Karbantart4s\Koltséghely — Profitcenter\ meniiben lehet a bejovd szamldkhoz koltséghelyet
rendelni, a kimend szamlédkhoz pedig profitcenter.

A Szdveges leirasba be kell irni a nevét, majd ki kell valasztani, hogy Koltséghely vagy
Profitcenter.



Projektek

Lehetdség van projektek definidlasara, ami minden bizonylathoz hozzarendelheto, igy
projektenként is tudunk szlirni, kiértékelni folyamatokat.

Szam: projekt szama

Szoveges leiras: Projekt megnevezése

Projekt cél: a projekt célja

Szervezet: mely szervezethez kothetd a projekt
Szerzodés I-V: szerzodések szama

Kezdete: szerz6dés kezdete

Vége: szerz0dés vége

Szerzodés allapota: Nyitott, Lezart, Inditatlan

Projekt modositasa

szam

Sziveges
leiras

|Kﬁzp0nti fejlesztés |

Projekt céllpc |

Szervezetlsz |

Szerzidés I |sz1 | Kezdete | | ¥Yége | | Allapot

Szerzddés II |s;{2 | Kezdete | | ¥Yége | | Allapot

Szerzédés 111 [s73 | Kezdete | |vége | | Altapot

Szerzddés IV |szfl | Kezdete | | ¥Yége | | Allapot
|

Myitott

Lezart
Inditatlan

A projektet a Mentés gombbal lehet elmenteni, a Torlés gombbal pedig kitordlni. Ha mar
egyszer valamihez hozzarendeltiik a projektet, akkor mar nem tudjuk kitordIni.

Kezdete | | Yége | | Allapot

Szerzddés ¥ |325




Arfolyamok

A napi arfolyamokat a \Karbantartas\Arfolyamok\Megjelenités\ meniiben lehet felrdgziteni.
Mindkét datumot az adott napra kell kitolteni, a devizdt a sziikségesre beallitani. 4 fajta
arfolyamot lehet berdgziteni: Arfolyam vevé (ajanlatadas, vevéi rendelés, kimend szamla
esetén alkalmazando), Arfolyam szallitd (ajanlatkérés, szallitéi rendelés, bejové szamlakhoz),
Banki arfolyam vevok (a vevd szamldk banki kiegyenlitéséhez kapcsolddo arfolyam), Banki
arfolyam szallitok (a koltség szamlak banki kiegyenlitéséhez kapcsolédo arfolyam). Az
arfolyam mentése gombbal lehet elmenteni.

Teljesités _
datuma 05-05-2010
Datez |05-05-2010
Deviza

Banki arfolyarm Banki arfolyam

ey ik

| Showe Curr || Save Curr |

Arfolyam lekérdezésnél a teljesités datumahoz be kell irni a datumot, majd az arfolyam
megjelenitése gombot kell megnyomni.

Teljesités _
datuma 01-05-2010
Date2 |01-05-2010
Deviza

i arfolyam

| Shiowe Curr || Save Curr |

Beallithato, hogy bizonyos felhasznalokat figyelmeztesse a rendszer a napi arfolyam
berdgzitésére bejelentkezéskor.



Vevok / szallitok

A \Karbantartas\Vevok ill. a \Karbantartas\Szallitok\ meniipontban lehet a vevoket és a
szallitokat felrogziteni. A mezdk jelentése a kdvetkezd:

Vevo szama: adhato a vevonek egyedi azonosito sorszam
Cég neve: a cég pontos megnevezese

Cim: keriilet, utca, hazszam, emelet, ajto,

Varos: helység neve

Megye: megyei elhelyezkedése

Iranyitészam: helység iranyitd szama

Orszag: orszag rovidités, Csehroszag = CR
Kapcsolattartd: partner kapcsolattartdé neve

Telefon: partner telefonja

Telefax: partner telefaxa

E-mail: partner e-mail cime; fontos, mert a bizonylatok elkiildheték az itt megadott e-mail
cimre

E-mail masolat: bizonylatok masolatként ide is kiildheték

Szallitasi cimek: 5 db. szallitasi cim megadhat6, ahova egymas utan vesszovel elvalasztva
lehet felvinni a cim adatokat

Adé: azt az adonemet kell bekapcsolni, amely a partnerre vonatkoznak. Ha kiilfoldi a partner,
akkor a 0% AFA-t is kell megjelSlni.

Hitelkeret: adhato hitelkeret a partnernek, melyet a rendelésnél és a szamlazanal a partner
alatt kovethetjiik nyomon.

Fizetési hataridé: napban megadva, ami naptari napot jelol

Engedmény: %-o0s engedmény a partnernek

Adészam: partner adoszama

SIC: Agazati osztalyozasi rendszerkod (Standard Industrial Classification)

BIC: ugyanaz, mint a SWIFT kod

IBAN: egységes felépitésii nemzetkdzi bankszdmlaszam

Partnercsoport: a partnereket be lehet sorolni csoportokba

Arcsoport: a partner konkrét arszamitasahoz kapcsolodo arcsoport, melyet a cikkeknél adunk
meg.

Szamlatipus: lehetdség van akar partnerenkénti szamlaformatum megadaséara

Deviza: partner pénzneme

Megjegyzés: barmilyen megjegyzést tehetiink a partnerhez, ami a rendelésekkor, a
szamlazaskor automatikusan bemasolodik a megjegyzésebe

ICO: cseh statisztikai hivatal azonositd szdma

DIC: cseh addszdm



Sajat termékek

A rendszer lehet6vé teszi, hogy tobb termékek és / vagy szolgaltatast 6sszekapcsolva egy Uj
terméket hozzunk 1étre a \Raktar\Sajat termékek\ meniipontban. Ezen feliil arra is
hasznélhatjuk, hogy egy adott cikkbdl egy teljesen mas cikket kapjunk.

Felvitele teljesen megegyezik a cikk / szolgaltatas részben ismertetett modszerrel, azzal a
kivétellel, hogy nincs szallit6, mert bevételezni kell ezt egy masik meniipontban.

Kiegészitésképpen fel kell rogziteni az dsszetevoket:

1. A Szam mezObe vagy a Szoveges leirasba rogzitsiik be vagy a cikkszamot vagy név
toredéket, majd nyomjuk meg az Enter vagy az Adatok frissitése gombot.

2. A mennyiség mezdbe vigyiik be, hogy hany darab kell beldle, alapesetben 1-et ad a rendszer.

3. Vigyiik fel az dsszes terméket.
4. A konnyebb arképzés érdekében a termékeknek latszik a lista ara, ill. 6sszesiti a rendszer.

5z, Menny. Egység Anyagjegyzék A 52am Szoveges leirds Cikkcsoport Osszeq
ks | o) 1GB Compact Flash Card Kingston Dopl#26#328;ky 177,35
ks | ]| 80532 Position Sensar nahradni dily 29,40

L] [ | B
¥égisszeg 206,75

5. Amikor végeztiink a termék adatainak a felvitelével, akkor Mentés gombbal el kell menteni.
Sajat termék bevételezés
A \Raktar\Sajat termék\Sajat termék bevételezése meniiben lehet ezt bevételezni.

Meg kell adni vagy a szamot vagy a szdveges leirdst, ki kell valasztani, hogy melyik raktarbol
vételezziik ki, majd a Folytatas gombbal lehet inditani.

Sajat termék bevételezése

Sziveges leiras |

Raktér|D2 - Showroom ﬂ

Meg kell neki adni, hogy mennyit raktunk 6ssze, a datumot, €s lehet megjegyzést is hozza
fiizni.

Sajat termék bevételezése

Raktar: 02 - Showroom

UTSZ Rendelesl I\Inzgas

Csomag 1 |DE 05-2010 | |Osszepak0|as

Folytatas

A folytatds gombbal lehet bevételezni, ami annyit jelent, hogy a termékeket leveszi a raktarbol,
a sajat terméket bevételezi.



Altalanos bizonylatkezelés

A rendszerben a bizonylatkezelés mindenhol ugyanolyan. Valasszuk ki a kivant bizonylatot a
hozz4 tartoz6 \Uj xxxx rogzitése\ meniivel.

1. Valasszuk ki a partnert a lenyil6é ablakban, majd az adatok frissitése gombot, hogy a partner
adatait be tudja hozni a rendszer.

2. Allitsuk be a Szamlaszamot / bizonylatszamot, amennyiben sziikséges. Ha nem allitunk be,
akkor a rendszer ad egyet automatikusan, de figyelembe véve a szigoru szamadasusag elvét.

3. Allitsuk be a datumokat: kelte, teljesités, ill. esedékesség.

4. Allitsuk be a fizetési modot.

5. A tételek felrogzitéséhez vagy tudjuk a termék Cikkszamanak vagy Szoveges leirasanak ezt
a részEet. Amelyiket ismerjiik, oda iissiik be a szoveget, majd nyomjuk meg az Enter-t.

Ha egyértelmiien adtuk meg a keresést, akkor azonnal kihozza a terméket.

Ha tobb tétel is meg felel a keresésnek, akkor a talalatok megjelennek egy 0j ablakban, ahol ki
kell valasztani a terméket, majd a Folytatas gombbal tovabb kell 1épni. Ha mégsem erre
gondoltunk, akkor a bongészo el6zo ablak funkcidjat alkalmazva visszaléphetiink.

Ha nincs ilyen tétel, akkor felkinalja a rendszer, hogy be lehet rogziteni.

Ha egy tételt kivalasztottunk mar, de nem kell, akkor a Cikkszam mezdjét toroljiik ki, majd

nyomjuk meg vagy az Entert vagy az Adatok frissitése gombot.

6. A tétel berdgzitése utan mindent meg lehet valtoztatni: a szoveges leirast, a mennyiséget, a
mennyiségi egységet, engedmény szazalékot, szallitds datumat, gyartasi szdmot. A lényeg,
hogy a valtoztatasok utdn vagy nyomjuk meg az Entert, vagy az Adatok frissitése gombot.

7. Ha eldleget fizettek, akkor az Eldleg mezdbe ezt bele kell vinni.

8. Ha mindjart szeretnénk rendezni a bizonylatot -természetesen ez csak a szamlanal miikodik-,
akkor bevihetjiik a ddtumot, a bizonylat szamot, megjegyzést irhatunk ill. a kiegyenlitett
Osszeget, majd azt, hogy ez honnan tortént (Bank, Pénztar)



9. Amennyiben tobb szallitasi cime van a partnernek, akkor a Szdmlazasi cim gombot
hasznéljuk, ahol latjuk egyszerre a szamlazasi cimeket, ¢és a legfelsd lenyilé6 mezdben ki tudjuk
valasztani

10. Amikor befejeztiik a bizonylat felvitelét, akkor a Rogzités gombbal kiild;jiik el.

11. Szamla esetén alapértelmezetten felajanlja nyomtatashoz a formatumot (Szamla, PDF,
képernydre), ha nem elég az 1 példany, akkor ki kell javitani a kivantra. A Nyomtatas gombbal
lehet generalni a bizonylatot nyomtatasra.

12. Tovéabbi gombok az ablakban:

El6ézetes kép: html-ben megnézhet;jiik a szdmla formatumat.

E-mail: a bizonylatot el lehet kiildeni e-mail-ben a partnernek, vagy akarkinek.
Vevorendelés: vevorendelés generalodhat a szamlahoz.
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Alkalmazottak

Az alkalmazottak (felhasznalok) felvitele a rendszergazda feladata, mert az alkalmazottakhoz
vannak rendelve a kiilonbdzd beallitasok.

Raktarak
Raktar \Raktarak \ Raktarak meniipontban a raktarakat lehet kilistazni:

]
01 - Kdzponti raktar
02 - Showroom

03 - Rent

04 - Kidlsd ralktar I
05 - Kilsd ralktar 11
06 - Kialsd raltar 111
07 - Kilsd raltar Iv
05 - kalsd raktar v
09 - Kidlsé raktar VI
10 - Kilsd raktar WII

Raktarakat fel lehet rogziteni, csak a nevét kell megadni, majd a mentés gombra kattintani:

Uj raktar

Sziveges Ieirésl |

Raktarkozi mozgas
A raktarkozi mozgast a \Rendelések\Uj vevérendelés meniiben érhetd el.
Lépések:

1. Amennyiben valamelyik partnerhez kapcsolodik, akkor valassza ki a vevot, vagy ha
nem, akkor vélassza a Rolandot, majd nyomja meg az Adatok frissitése gombot.

2. Vigye fel a tételeket a szokasos médon.

3. Amikor végzett, akkor valassza ki, hogy melyik raktarbol melyik raktarba szeretné
atrakni a termékeket.

From Warehouse | 01 - Kozponti raktar || |

To \'r'arehuuseEDE-ShuerDm V” |

4. Az adatok mentésére hasznalja a Mentés gombot.

Fontos! A termékeket a rendszer nem megfelelé mennyiség esetén negativba viszi at.



11

Nyomtatdshoz menjen be a \Rendelések\Vevdrendelések\ meniipontba, valassza ki a
bizonylatot, majd a Raktarkdzi mozgas (Inventory List) bizonylatot PDF formatumban a
képernydre nyomtassa ki a Nyomtatds gombbal.

Raktarbdl kiadas

Amennyiben a raktarbol akarunk terméket kiadni, ugy elég azt kitdlteni, hogy melyik raktarbol
szeretnénk kiadni az arut, majd a Mentés gombot megnyomni. Ebben az esetben a raktarbodl a
terméket leveszi, de csak a rendelés kiszamlazasakor emeli le az 6sszes készletbol.

Nagykereskedelmi partnerek belépése

A nagykereskedelmi partnerek belépését ugyanugy, ahogyan a felhasznalokét a rendszergazda
végzi. A példaban a Provozovna Roland Hudebni Laborator, aminek a belépése cm_rhl, név és
jelszd ugyanaz. Alapvetden a partner rendelést vihet fel, és megnézheti, milyen megrendelése
van.

\Rendelések\Uj vevérendelés\ meniipontban a vevé sajat maga, nem tudja modositani a mar
lezart megrendeléseit, ehhez a Roland alkalmazottakat kell megkeresnie.

A termékeknél vagy tudja a cikkszdmot, vagy a megnevezés egy részletét. Frissiteni Enter
gombbal tud, lerazni a mentés gombbal.

Rendelések ]
Il wevdrendelés
st s -
Wevirendelések LA -rovozowna Roland Hudebni Laborator
Hitelkeret 0 Maradék -250.700
From Warehuuse| V|| |
To Warehuuse| V|| |
Deviza

Teljesités helye| |

Fizetési m6d| |

| Sz |  Szam |  Szévegesleiras |
N | | |

[Zikkl:sopnrt| v|

\Listak\VevOrendelések\ meniiben sziirhet a rendelésre, de alapbedllitasként a nyitott
rendeléseket listazza a rendszer.
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Vevd | Provozovna Foland Hudehni Laburatur§|v_|

Rendelés széma| |

Megjegyzés|

Belsd feljegyzés| |

Myitott [ Lezdrt

O azonesits Rendelés szama Datum Leszallitds
Oszlopok: Wevd Sales [ Fizetési mad Megjegyzés
[ fisszeg [ ads Wégbsszeg Belsd feljegyzés

| Részisszeq

A kilépés gombbal tudja elhagyni a programot.
Showroom alkalmazott

A showroom alkalmazott példa az sr_andras loginnal lehet belépni.

\Karbantartas\Vevok\Uj vevd felvitele meniipontban tud Gj vevét felrogziteni. Uj vevé esetén a
Partnercsoport mez6 kitoltéstdl fliggetleniil a Showroom partnercsoportba menti el,
amennyiben a vevét Showroom alkalmazott viszi fel a rendszerbe.
\Karbantartas\Vevok\Keresés\ meniipontban csak a Showroom vevdket listazza ki.
Amennyiben valamelyik vevot at akarjuk mindsiteni Showroom vevonek, gy azt egy olyan
felhasznalo teheti meg, aki nem Showroom felhasznalo.

fisszes

Akos

Cusan Mathon

Erik Goetz

Jakub Kowtun

liri Karpeta

Jiri Syrnanel

Michal karban Libra shop
Pawvel Pavlik

Renata Jelinkova

A \Bevételek\Uj szamla kiallitasa\ és a \Listak\Szamlék listaja\ meniipontok a korabban
megszokott médon miitkddnek. A Showroom alkalmazottak ebben a menii pontban csak a
Showrrom partnerek lathatjak.

Partnercsoportok

A partnercsoportok a \Karbantartas\Partnercsoportok meniiben van. A csoportokhoz 2
kiilonféle kedvezmény kapcsolhato.
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Partnerl:supurt“:’artner'IE% |

Engedmeény %o
Discount IT %o |:|

Mentés || Todes |

Excel mentés

Minden ablakot, amit a bongészébe megjelenitiink el tudjuk menteni Excel tablaba két féle
modon.

1. Jeloljiik ki a masolando teriiletet.

2. Vagy jobb egér masolas vagy Ctrl + ¢ gombbal mésoljuk ki a vagolapra.

3. Excelbe javasolt a jobb egér iranyitott beillesztés gomb Szoveg tipusként mentése, mert
ellenkezd esetben a linkeket is belemasolja, aminek csak ott van értelme, ha bels6
korben hasznéljuk a rendszer, mert igy azonnal meg lehet nézni Excelbdl a kérdéses
bizonylatot. Ellenben ez a bizonylat nem tartozik kiils személyre, tehat banjunk vele
kortltekintden!

Beszerzési arak felvitele
A beszerzési arakat a \Raktar\Cikkek\ meniipontban a termékeknél lehet felrogziteni.

A szallitonal be kell allitani a szallitot, a beszerzési intervallumot, az arat, és a deviza nemet.
Fontos, hogy datum intervallumot ki kell tolteni.

“

ar
Roland East Eurape Ltd do 18-08-2008 14072008 |[15-07-2008  |[1.240.,00 EUR ¥][ |nam
Roland East Europe Ltd [ Jor-m-emo  J3-03em0 |15m00 |[EUR ¥][ |nam
Roland East Europe Ltd [zeze Jor-042mo  J[so12emi0 135000 |[EUR ¥][ |nam
\ I I I ez ¥ Jnan

Ezen feliil megadhato a szallitoi cikkszam, illetve a beszerzés napja.

Beszerzési rendelés

A \Rendelések\Uj beszerzési rendelés\ meniipont alatt lehet beszerzési rendeléseket rogziteni.
A korabbi verzidval ellentétben a cikkszdm marad a szam mezdben, a szallitoi cikkszdm pedig
alatta talalhato.
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| Sz. |  Szam | Széveges leiras

| [7o1000 | [Fioland HPi-65-tiH |
Leszallitas Gyartasi szam | | Projekt
| | | | |

Eikkcsupurt| V|
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Beszerzési rendelés visszaigazolasa

A beszerzési rendelés visszaigazolasat ki lehet valasztani:

Beérkezett aruk kozott még nem szerepeli -

¥Yerify order

Erom [Mem_tudjuk_szallitan
Warehouse |Megrendeltik
‘o Warehouse |Beérkezett_aruk_kazditt még nem_szerepel
Megerkezett

Nauvizal

Rendelések (beszerzési és vevd) arfolyam ellenérzések

Euro arfolyam nem lehet 1.

Exchangerate of EUR is equal 1!

Arfolyam eltérés az utolsé arfolyamhoz képest nem lehet tobb 10%-nal.

Bevitt arfolyam Utolso arfolyam Eltérés %

Hiba!

Exchangerate of EUR is more then 10 percent! (Exchangerate: 20 - last: 26 - avg: 30 percent)
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Leltariv

Mivel bevezetésre keriilt tobb raktar hasznalata, igy a leltart a \Raktar\Cikkek\Cikkek\
meniipontban ki kell valasztani a raktarat.

Széml |

Sziveges Iel'ra'lsl |

Raktar i
Cikkcsoport - Gyartasi széml |
02 - Showroom
GYArtmany g s raktar v Modell | |
Rajz |06 - Kilsd raktar Il Yonalkéd | |
04 - Kilsd raktar | z6 [ Elévilt [ Tranzakeid nélkili
01 - Kazpanti raktar ey Bszamlak
07 - Kilsd raktar Iv TEEE— _ . i
09 - Kills§ raktar vl Vovsrondelések  Mikorta: | | Meddig: | |
03 - Rent Ajdnlataddsok
05 - Kilsd raktar Il . L. . )
HT - Leltar higny - 16bblat Eirds [] Gydrtdsi sz2am p] Mértekegyséag
10 - Kills kt'y il [ Utolsa beszerzési ar [w] Sor dsszesen
Oszlopok: = oenra ﬂ [ Rendelési pont [ saly
PO O kep [ Rajz O vonalkéd
[ Cikkesoport [] Gydrtrmdny O Madell [ raktar

[ Részisszeg

A Folytatas gombbal lehet tovabblépni, a felnyilé ablakban mar csak azoknal a termékeknél
latszodik a mennyiség, amelyekbdl a megadott raktarba talalhat6 valami.

Jeloljiik ki a termékeket, majd masoljuk bele excelbe ctrl+c >> Iranyitott beillesztés mint

Szoveg. Tehat a leltdrozott mennyiséget egy xls allomanyba rogzitsiik fel iranyitott
beillesztéssel, ezzel kényelmesen lehet a tovabbiakban dolgozni, bevalt moédszer.

Leltar hiany — tobblet

A leltar hiany — tobblet esetén ez eljaras az, hogy a hianyt beletessziik a ,,HT — Leltar hiany —
tobblet” raktarba, a tobbletet kivessziik onnét.

A leltar hianynal a \Rendelések\Uj vev6rendelés meniipontban vélasszuk ki azt a raktart, ahol a
hidny volt, és tegyiik at a hianyzo6 tételeket a Leltar hiany — tobblet raktarba.

From Warehouse |D1 - Kazponti raktar j| |
To Warehouse [HT - Leltar higny - tibblet = || |

A leltar tobbletnél a \Rendelések\Uj vevérendelés meniipontban valasszuk ki a Leltar hiany —
tobblet raktart, majd azt a raktart, ahol a tobblet keletkezet.
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From Warehouse |HT - Leltar hiany - tﬁhhletﬂ| |

To Warehouse [[If

A leltar hiany — tobblet ezen kezelési modszerével konnyen észrevehetd a leltar hiany — tobblet
oka, (pl. termék csere) ill. egyszertien megallapithatd a leltar hidny — tobblet értéke.

Szamla storno raktarra
Szamla storn6 esetén meg lehet adni a raktart. \Bevételek\Listak\Szamlak listaja meniipontban

ki kell valasztani a megfeleld szamlat, majd a Storné gombot bekapcsolva és kivéalasztva a
Raktart, Uj szamlat kell késziteni.

Kazponti raktar
02 - Showraom
Megjegyzés Belsd feljegyzések 03 - Rent

04 - Kilsd raktar |
05 - kilsd raktar I

e © - <u1s0 raktar I

Datum e I peam 07 - Kilsd raktar v
|:| |:| 08 - Kilsd raktar v
09 - kilsd raktar W

10 - Kilsd raktar

S=amla = | - | |F'DF ﬂ |I«<épernyﬁreﬂ PEldanyszan HT - Leltar hiany - tébblet

Eldzetes kép || Myomntatas || Uj szamla | Stornd? [] Raktar i

E-rnail || Szallitdsi cim || Veviirendelés || Rigzités || Adatok frissitése

Vevo értékelés a rendelésben

A \Rendelések\Uj vevérendelés\ meniiben a vevé kivélasztasa, és az Adatok frissitése gomb
haszndlata utan a szokasos hitelkeret és rendezetlen szallitok ala bekertilt a vevo fizetési
moralja.

Az Unpaid days mutatja a legrégebben lejart, fizetetlen szamlédhoz tartoz6 késedelmes napok
szamat. A Late pament day mutatja a legkés6bb kiegyenlitett szamla kifizetésének késedelmét,
illetve elérehozatalat. Ha az érték negativ, akkor el6bb kifizette azt a szamlat.

¥ewd | AdddAA-kiprobalas vewo v|

Hitelkeret 0 Maradék 492 343

Unpaid day &7 Late payment day -7
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Alapadatok

A \Konyvelés\Alapbeallitasok\ meniipontban a miikodési és paraméter kdrnyezetet lehet
bedllitani.
A cég addszama, alapmennyiségi egyseg, fizetési tiirelmi napok.

Addszam [12345675-1-1 |
Silyegység
Limitation day of default in paying |:|
Limitation day of default in paying plus |:|

A rendszer automatikusan konyvel, ehhez sziikséges beallitani az alap f0konyvi szamlakat.
Készletszamla: készletre vétel szamlaja

Arbevétel szamla: arbevétel konyvelésének egyik oldala

Koltségszamla: vasarolt aruk eladasa esetén ELABE

Arfolyam nyereség, veszteség szamlak

Készpénzes vevok: eladas esetén a konyvelés masik laba

Készpénzes szallitok: vasarlas esetén a konyvelés masik laba

Készletszamla [2610--Ark

Arbevételszamla [3110--Belfoldi arbevétel v |
Kiltségszamla |B14D--Eladutt aruk beszerzési énékeﬂ
Arfolyamnyereség |911D--Eie|ﬂ':'|ldi arbevétel ﬂ
Arfolyamveszteség |B?DD--ﬂﬁD|yamvESZtESég ﬂ
Készpénzes vevik |311D--Ddhérate|é ﬂ
Készpénzes szallitdk |454D--Elelfﬁ|di Szallitak ﬂ

A rendszer barmennyi devizat tud haszndlni, bevitele ,,:”-al elvalasztva.

A sajat és kulfoldi devizakat jelolje 3 betiivel kettdsponttal elvalasztva! {pl. HUF:EUR:USD)
|CZK EUR: USD:HUF |

A rendszer a torvényeknek megfelel6en kezeli a szdmlaszamokat, automatikusan noveli az
értékét. Lehetdség van prefixek felvitelére is, de mindenképpen szammal kell végzddnie.

Utolsd szamlaszam |2DDEBB3D

Utolsd vevd rendelésszam |GEEI:IEIJ1515

Utolsd ajanlatadas szama |E|

|
|
Utolsd beszerzési rendelésszam |OEHI:IEIEI2EI9 |
|
|

Utolsd ajanlatkérés szama |E|
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AFA beallitasa

Az AFA kulcsokat el8szor a fokonyvben kell beallitani, hogy mi a neve.
Majd az ado6 %-t, a tipust (VIS — visszaigényelhetd, FIZ — fizetendd), érvényességét.

addkulcs (%) Tipus Ervényes -til -ig
DPH 20% na vstupu Vs |[01-01-2010 | [31-12-2020

DPH 19% na vstupu [vis |jp1-01-2000 | [51-12-2009
DPH 10% na vstupu [vis |jp1-;12010 | [51-12-2020

|

|

|

DPH 9% navstupus | [vis |[p1-012000 | [31-12-2009 |
DPHO% navstupu| | [vis |[p1-012000 | [31-12-2020 |
Nedanocy na vstupu I:I |\f|5 |||:|1-|:|1-2|:||:||:| | |31-12-2D2|:| |
DPH 20% [Fiz |jo1-012010 | [g1-12-2020 |

DPH 19% IFiz |jo1-01-2000 | [31-12-2008 |

DPH 10% na v§stupu FIZ_|jp1-012010 | [31-12-2000 ]
—_—— - - = 1 e Sy 1

Fékonyvi konyvelés — Gyljtokoédok

A fokonyvi szamlakat gyljtokodba rakjuk. A gylijtdkddokra nem lehet konyvelni, csak a
csoportositasra vald. A \Konyvelés\Konyvelési torzsadatok\Gytijtékédok meniipontban
talalhato. Barmilyen szintli csoportositas alkalmazhato.

1 BEFEKTETETT ESZKOZ0K
114 Targyi eszkizdl

119 Targyi eszkizik ECS

2 KESZLETEK

261 Aruk

3 KOVETELESEK

Fékonyvi konyvelés — Fokonyvi szamlak

A \Konyvelés\Konyvelési torzsadatok\FOkonyvi szamlak meniipontban érhetdk el a f0konyvi
szamlak. A f6konyvi bedllitdsok szdmlaosztalyonként keriilnek ismertetésre példaval egyiitt.
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1-es szamlaosztaly — befektetett eszkdozok

Gyakorlatilag itt elég a Szamlatipusnal az Eszkoz és Szdmla mez6t beklikkelni. Az
értékcsokkenés esetén sem kell semmi egyebet bedllitani, mert a rendszer nem szdmol
automatikusan targyi eszkoz értékcsokkenést.

Szamlaszam |114D |

Szioveges leiras |Ir0dai eszkozok |

Description other|ii |

(3) Eszkiz @ Fejléc

O kontra &) szamla
s2amlatipus @ Kitelezettség

O Take

O Arbevétel

O kaltség

Gyiijtiszamla legyen: [ ] vevik [ széllitak [ készlet

Mely tranzakciofk)-nal lehessen kivalasztani?:

|Beuéte|ek kinyvelése |K|'iltségek kinyvelése |l:ikkek beszerzésefeladasa |Szo|gé|tatésuk beszerzésefeladasa

[ Arbevétel (] kaltség/Eszkaz . ) . .
) . ) N [ Arbevétel [ drbevétel
|:| Penztar D Fénztar .. )
[ ELABE [ kaltséq
[ Bank [ Bank O] ade O] ads
] ]
L1 ads L] ads

Kivalaszthatd legyen a vevi/szallitd iirlapokon, mint adészamla? () Igen ® Nemn

Gydijtskod

2-es szamlaosztaly — Aruk

Aruk kényvelése esetén a Szamlatipus: Eszkoz, Szamla. A gytijtdszamla Készlet.

Szamlaszam |281D |

Szoveges leiras |Aruk |

Description uther| |

&) Eszkaz C Fejléc

O Kontra ® szdmla
O ka :

Szamlatipus | = Katelezettseg
O Take

O Arbevétel

QO kaltség

Gyijtiszamla legyen: [] vevik [ szdllitak [¥] készlet

Mely tranzakciol{k)-nal lehessen kivalasztani?:

|Beuéte|ek konyvelése |I(ii|tségek kinyvelése |l3ikkek beszerzésefeladasa |Szo|gé|tatésok beszerzésefeladasa

[ Arbevétel ] Kdltség/Eszkaz

L L O arbevétel O Arbevetel
[ penztar [ penztar .. i
[ eLépE [ keltséq
[ Bank O eank W o B
[ ada [ ada e )

Kivalaszthatd legyen a vewidfszallitd drlapokon, mint addszamlaz () Igen & Hem

Gyijtokod
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3-as szamlaosztaly — Kovetelések

31 kovetelések aruszolgaltatasbol és szolgaltatasbol. Szamlatipus: Kovetelések és Szamla,
Gylijtészamla: Vevok.

Szdmlaszam |311D

Szoveges leiras |Odbérate|é |

Description other| |

(%) Eszkaz O Fejléc

Q Kortra ® szamla
Szamlatipus O Kitelezettség

O Téke

O Arbevetel

O kaltséq

Gyidijtiszamla leayen: [¥] vevik [ szallitak [ készlet

Mely tranzakcid{k)-nal lehessen kivalasztani?:

|Bevéte|ek kinyvelése |Ki:i|tségek konyvelése |I3ikkek beszerzésefeladasa |Szo|géltatésok beszerzésefeladasa

[ drbevétel [ kaltseq/Eszkioz , :
R : g O érbevétel [ Arbevétel
D PE&nztar |:| Pénztar P .
[ eLépe [ kaltséq
O eank [ Bank W o "
[ ada [ ada o d

Kivalaszthatd legyen a vevidfszallitd dirlapokon, mint addszamla?z O Igen ) Nem

Gydtoksd

38 pénzeszkozok. Szamlatipus: Eszkozok és Szamla. Bevételek konyvelése: Pénztar,
Koltségek konyvelése: pénztar. Bank esetén a Bevételek konyvelés: Bank, Koltségek
konyvelése: Bank.

Szdmlaszam |381D

Szoveges leiras |Pén2télr1 |

Description other| |

(%) Eszkaz O Fejléc
Q Kortra ® szamla
O Kitelezettség

Szamlatipus

Téke
) Arbevétel

Q0O

! Kiltség

Gydijtiszamla leayen: [ ] vevik [ szdllitak [ készlet

Mely tranzakcid{k)-nal lehessen kivalasztani?:

|Bevéte|ek kinyvelése |Ki:i|tségek konyvelése |I3ikkek beszerzésefeladasa |Szo|géltatésok beszerzésefeladasa

[ drbevétel [ kdltség/Eszkaz , ) : ,
) ) ) . [ Arbevétel [ Arbevétel
P&nztar Pénztar g2 .
[ eLépe [ kaltséq
O eank [ Bank W o ] o
[u} o
[ ada [ ada

Kivalaszthatd legyen a vevidfszallitd dirlapokon, mint addszamla?z O Igen ) Nem

Gydtoksd
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4-es szamlaosztaly — kotelezettségek

454 sz4llitok. Szamlatipus: Kotelezettségek és Szamla. Gyljtészamla: szallitok.

Szamlaszam |454D |

Széveges leiras |Beliildi Szallitak |

Description uther| |

O Eszkaz C Fejléc

- Kontra ® szdmla
Szémlatipus O] Katelezettseg

O Take

O Arbevétel

O Kkaltség

Gyijtiszamla legyen: [] vevik [ szdllitak [ készlet

Mely tranzakciol{k)-nal lehessen kivalasztani?:

|Beuéte|ek konyvelése |I(ii|tségek kinyvelése |l3ikkek beszerzésefeladasa |Szo|gé|tatésok beszerzésefeladasa

[ Arbevétel O kiltség/Eszkaz . .
. ) g O arbevétel O Arbevetel
|:| Pénztar D PE&nztar PR .
[ eLépE [ keltséq
[ Bank O eank W o B
[ ada [ ada e )

Kivalaszthatd legyen a vewidfszallitd drlapokon, mint addszamlaz () Igen & Hem

Gyijtokod

4660 bejové AFA. Az alapadatoknl jelenik meg AFA beallitasanal. Szamlatipus:
Kotelezettség és Szamla. Koltségek konyvelése: Ado, Cikkek: Ado, Szolgaltatasok: Ado.

Szémlaszém|4EED |

Sziveges leiras |DPH 20% nawstupu |

Description other|AFA 20% |

) Eszkaz O Fejléc
! Kontra \_:' zamla
O kant ® 2z4ml
) K dtelezettség

O Téke

O Arbevétsl

O kaltség

szamlatipus

Gyijtiszamla legyen: [] vevak [ szdllitsk [ készlet

Mely tranzakcig{k)-nal lehessen kivalasztani?:

|Beuéte|ek kinyvelése |K|'J'Itségek kinyvelése |Cikkek beszerzésefeladasa |Szu|géltatésok beszerzésefeladasa

O érbevétel (] kaltség/Eszkaz ; X . )
; . ) N [ Arbevétel [ Arbevétel
D FPenztar D Penztar .. )
[ eLéeE [ kaltséq
[ Bank [ Bank iy add
5} ]
L] ada ads

Kivalaszthatd legyen a vewifszallita iirlapokon, mint adészamla? (&) Igen O nem
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4670 kimend AFA. Az alapadatoknal jelenik meg AFA beallitasanal. Szamlatipus:
Kotelezettség és Szamla. Bevételek konyvelése: Ado, Cikkek: Ado, Szolgaltatasok: Ado.

Szamlaszam |4B?U |

Szioveges leiras |DPH 20% |

Description uther| |

O Eszkaz C Fejléc

O Kkontra ® sz4mla
Szamlatipus ® Katelezettseg

O Téke

O Arbevétel

O kiltség

Gyijtiszamla legyen: [] vevik [ szdllitak [ késziet

Mely tranzakciof{k)-nal lehessen kivalasztani?:

|Beuéte|ek kionyvelése |Ki:i|tségek kinyvelése |l:ikkek heszerzésefeladasa |Szo|gé|tatésuk heszerzésefeladasa

[ Arbevétel [ kaltséa/Eszkaz . ) . .
) . ) ) [ Arbevétel [ drbevétel
[ penatar O penztar P e
[] eLéBE [ kaltséq
[ Bank [ Bank ol e
o] [
Add L] ads

Kivalaszthatd legyen a vevifszallitd drlapokon, mint addszamla? (g} Igen C' Mern

Gyiijtakod

5-0s szamlaosztaly — koltségek

Minden koltséget ide kell felvezetni. Szamlatipus: Koltségek és Szamla. Koltségek konyvelése:
Koltség/Eszkoz.

Szamlaszam |5:ZDD

Sziveges leiras |Elér|eti dij |

Description other| |

O Eszkaz O Fejléc

O Kontra &) szamla
Szamlatipus O kitelezettség

O Téke

O Arbevétel

&) Kaltség

Gyiijtészamla legyen: [] vevik [ szallitsk [ készlet

Mely tranzakcida(k)-nal lehessen kivalasztani?:

|Beuéte|ek kinyvelése |I(|'J'Itségek kinyvelése |Cikkek beszerzésefeladasa |Szo|géltatésok beszerzése feladasa

D Arbevétel Kaltseg/Eszldz

.. . [ Arbevétel [ Arbevétel
D Penztar D Penztar .. .
[ eLise (] kaltseg
[ Bank [ Bank W (7 ads
O ads O ads d é

Kivalaszthatd legyen a vewvid fszallitdg dirlapokon, mint adészamla? () Igen &) Nem

Gy Gjtékéd
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6-0s 7-es szamlaosztaly

Normal esetben nem hasznaljuk, mert ennek csak abban az esetben van értelme, ha mindent
koltséghelyre konyveliink.

8-as szamlaosztaly — Onkoltség, raforditas.

814 ELABA. Szamlatipus: Koltség és Szamla, Cikkek beszerzése/eladasa: ELABE.

Szémlaszém|814ﬂ |

Sziiveges leiras |Eladaott druk beszerzesi aneke |

Description other| |

) Eszkaz O Fejléc

O kontra &) szamla
szamlatipus O K dtelezettség

O Téke

O Arbevétsl

() Kaltség

Gyijtiszamla legyen: [] vevak [ szdllitsk [ készlet

Mely tranzakcig{k)-nal lehessen kivalasztani?:

|Beuéte|ek kinyvelése |K|'J'Itségek kinyvelése |Cikkek beszerzésefeladasa |Szu|géltatésok beszerzésefeladasa

O érbevétel (] kaltség/Eszkaz ; X . )
; . ) N [ Arbevétel [ Arbevétel
D FPenztar D Penztar .. )
ELABE [ kaltséq
[ Bank [ Bank O] ads O] ads
5} ]
L] ada L] ads

’

Kivalaszthaté legyen a vevi/fszallita iirlapokon, mint adészamla? () Igen ® Nemn

Gy (jtékod

\

87 Arfolyamveszteség. Szamlatipus: Koltség és Szamla. Ugyanugy miikodik, mint az 5-6s
koltség.

Szamlaszam |8?UU

széveges leiras [Arfolyarmveszeség |

Description otherl |

o

_! Eszkdz ! Fejléc

\

’

Kontra Szdmla

/
«

00

J Kotelezettség
Tdke
) Arbevétel

Kiltség

Szamlatipus

O

-

’

/
«

Gyiijtiszamla leayen: [] vevik [ szélitak [ keészlet

Mely tranzakcidl{k)-nal lehessen kivalasztani?:

|Beuéte|ek kinyvelése |K|':'|Itségek kionyvelése |[:ikkek heszerzésefeladasa |Szo|géltatésok beszerzésefeladasa

[ Arbevétel [ kéltség/Eszkaz , .
3 ) . g [ drbevétel [ Arbevétel
O pénztar O pénztar G a e
[ eLépe [ keltséq
[ Bank [ Bank W W o
O ads O ads ° °

Kivalaszthatd legyen a vevifszallito {rlapokon, mint addszamla? C' Igen 'G:' Merm

Gyiijtakod
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9-es szamlaosztaly - Ertékesités

911 Ertékesités. Szamlatipus: Arbevétel és Szamla. Bevételek konyvelése: Arbevétel. Cikk:
Arbevétel. Szolgaltatasok: Arbevétel.

Szamlaszdm |9'|'|U |

széveges leiras [Belfdldi arbevétel |

Description otherl |

O Eszkaz O Fejléc

O Kaontra & szamla
Szamlatipus O Katelezettség

O Téke

&) Arbevétel

O Kaltseg

Gydjtiszamla legyen: [ vevak [ szalitsk [ készlet

Mely tranzakcid{k)-nal lehessen kivalasztani?:

|Beuételek kinyvelése |Ki:i|tségek kinyvelése |l:ikkek heszerzésefeladasa |Szn|géltatésok heszerzésefeladasa

Arbevétel O kéltség/Eszkaz . .
) ) . g Arbewvetel Arbewetel
D Penztar D Penztar B _—
[ ELépE [ kaltseg
[ Bank [ Bank W e [ ads
[ ]
[ ads [ ads

Kivalaszthatd legyen a vevifszallita diirlapokon, mint adaszamla? C' Igen 'G:' Mern

Gyiijtakod

97 Arfolyam nyereség. Szamlatipus: Arbevétel és Szamla. Minden mas iiresen marad.

Szémlaszém|9?ﬂﬂ |

Széveges leiras |Afalyamnyeresén |

Description other| |

O Eszkaz > Fejléc

O Kontra &) sz4mla
Szamlatipus > Kitelezettség

A Take

) Arbevétel

O Kkeltség

Gydijtiszamla leayen: [ ] vevik [ szdllitak [ készlet

Mely tranzakcid{k)-nal lehessen kivalasztani?:

|Bevéte|ek kinyvelése |Ki:i|tségek konyvelése |I3ikkek beszerzésefeladasa |Szo|géltatésok beszerzésefeladasa

[ drbevétel [ kaltseq/Eszkioz , :
R : g O érbevétel [ Arbevétel
D PE&nztar |:| Pénztar P .
[ eLépe [ kaltséq
O eank [ Bank W o "
[ ada [ ada o d

Kivalaszthatd legyen a vevidfszallitd dirlapokon, mint addszamla?z O Igen ) Nem

Gydtoksd
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Vegyes konyvelés

A \Konyvelés\Vegyes konyvelés\ meniiben lehet a konyvelésben vegyes tételeket felrogziteni.

1. irjuk be a hivatkozési szdmot
2. A Szdveges leirasba irjuk bele a szoveget.
3. Példaban a pénztarbol fizetiink ki bérleti dijat, ami T5200 K3810, T4660 K3810
4. Els6 sor 3810 Pénztar kovetel sor 100
5. 5200 Bérleti dij tarozik sor 100
6. 3810 Pénztar kovetel bérleti dij AFA-ja 20
7. 4660 levonandd AFA 20
8. Rogzités gombbal a végén el kell kiildeni.
Hvatkozis pr0Ed | Datum [ 042010 |
L m— |
Menjeqyzés| |
___________________Fékszém_____ | = Tartozik |  kivetel [  Projekt |
(3610 Pencia 1 7] L]
[5200-Beérsti dj ] ]
[otipendart ] — -
[4680-DPH 20% navstupu v] 1
1140-rodai eszkizik v I:l I:I
[ 20 _________________1z0 |

Napléok

A \Konyvelés\Naplok meniipontba lehet elérni a naplok listajat.
A keres6 ablakban lehet konkrét bizonylatra, megjegyzésre, iktatdszamra, datumra, 6sszegre,
¢s tipusra (Osszes, vegyes, pénztar — bank, vevok, szallitok) keresni.

Hivatkuzés| | Bizunylatszéml

Osztily

Szoveges Ieirés| |

Megjegyzés| |

Iktatészam| | Meddig| ]
Mikortsl:[ ] Meddig| ]
Osszeq>=[ ] Bsszege=[ ]

3) fsszes O Vegyes O Pénztar & Bank O wevik O sz4lliték

[ azonositd Ciatum Hiwatkozds Szoveges leirds [ | Megjegyzeés
oszlopok: Tartozik Kivetel Bizonylatszdm [ | Iktatdsz&m [] Esedékesség

Fak. szam Fok, szdmlanéy [ ] Gwijtdkad [ Guijtékddnéy

[] Deviza [] Dev. &tk

[ részisszen

Falytatas

Alul a megjelenitendd oszlopok vannak. A megjelenitett adatokban az oszlop nevére kattintva
rendezni lehet a listat, a hivatkozas oszlopba a konkrét bizonylatra lehet 1épni, a f6konyvi szam
mezodre kattintva az adott f0konyvi szamla konyvelési tételét lathatjuk.
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Kartonok

A \Konyvelés\Kartonok meniipontban talalhatéak a kartonok, amelyek annyiban kiilonbdznek
a naploktoél, hogy itt nincs fokonyvi szam.

F6konyvi szamlak zarolas

A fokonyvi szamlakat a konyvelés lezarasa utan zarolni lehet, hogy késébb ne lehessen
hozzaférni.

Konyveléshez kapcsolédé listak

A \Listak\ meniiben talalhatok azok a listak, amelyeket a konyveléshez tartoznak.
Fizetend6 és Levonandé AFA

Ki kgll yélasztani a datum intervallumot, az AFA tipusat, majd a megjelenitend()' oszlopokat.
Az AFA-t minden hasznalt tipusra ki kell listazni. A listaba nett6 — AFA — brutté bontasban
keriilnek megjelenitésre a szamlak.

Szamlatiikor

Gyors attekintés ad a fokonyvi szamlakrol tartozik és kovetel oldalrol.

Foékonyvi kivonat

Megadott iddszakra vonatkoz6 fokonyvi kivonat.

Cég eredménye

Lehetdség van a cég eredmény kimutatdsanak gyors megjelenitésére.

Cég mérlege

Lehetdség van a cég mérlegének gyors megjelenitésére.
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Pénztar és bank kezelése
Uj pénztari tétel meniipontban a pénztarbol lehet kiegyenliteni vevé és szallitd szamlakat.

1. A hivatkozas szamot toltstiik ki, ha van szoveges leiras vagy megjegyzés, akkor azt is

2. Kattintsunk vagy a Vevd szamla kiegyenlitése vagy a Szallitdo szamla kifizetése

3. Vevo szamla esetén valasszuk ki a partnert, majd nyomjuk meg az Adatok frissitése
gombot.

4. A kiegyenlitendd szamlakat a véalasztas gombbal ki kell valasztani, majd meg kell
nyomni az Adatok frissitése gombot.

5. A fejléc Osszeg mezdijébe bele kell irni az 6sszes utalt dsszeget.
6. Lehet bizonylatot nyomtatni rola.

7. Amikor végeztiink, akkor a Rogzités gombra kell kattintani.

[] dsszes l]sztély
Vevﬁ‘AAAAAA-K\proba\os VEVD b’ Ellenszamla | Odbératelé v
Cim minta u.17 Szamla
prEti 17 Datum [26-04-2010
170 00 B
= Deviza
Kivonatszam |00112100
Memu‘ ‘
Dsszeg |7.919,69

Szamla Datum Osszeg Esedékes dsszeg Yalasztas Osszeg

20000 11-03-2010 5.620,16 5.620,16
20068815 23-02-2010 2.299,43 2.299,43
20068517 11-03-2010 4.780,16 4.780,16 O |:|
20068520 12-03-2010 8.598,32 -850.530,68 | |:|
200668023 11-04-2010 1.600,00 1.600,00 O |:|
NYUGTA 12-03-2010 1.568,03 1.568,03 O l:l
HYUGTA 12-03-2010 8.508,32 8.598,32 O |:|

Y 33.064,42 -826.064,58] | 7.519,59

Adatak frissitese || Rogzités H Nyomtatas HPDF V||Képemy6re V|

A szallitoknal ugyanigy kell eljarni. Amennyiben a deviza nem CZK, akkor arfolyamot is kér a
rendszer, amelybdl automatikusan arfolyam nyereség — veszteséget szamol, ami a
kiegyenlitéshez tartozik.
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Bankszamla rogzitése

Vilasszuk a \Pénztar & Bank\Uj banki tétel meniipontot\, ezen beliil el6szor a Vevdszamla

kiegyenlités gombot.

Banki tétel a kivonatrol:

Vypis z Gétu &islo: 1021066089 CZK

ze dne: 31/03/2010

predchozi vypis ze dne:  26/02/2010

pofadové Eislo vypisu: 3

strana vypisu ¢islo: 1117

01/03/2010 PRicHOZI PLATBA RUDIO PARTNER s.r.o 201002078
000106411 I 2300QZH Poplatek transakce 4,00
OUiiny 1445728001/ BE0 V& Ta10000TE
FF1OMO0ER] Reland

[] Dsszes

¥evi |Audi0 Parners.r.o.

Cim Dgkansks Vinice 1. 1644
Praha 4

140 00
CR

Memo| |

41.065,50

Ellenszamla | Odbératelé +

Szamla | Bank 1 bt
Datum (01-03-2010
Deviza | T2k v

Kivonatszam [1021066083
Osszeg [4.066.50

Toltse ki a kivonatszdmot, a datumot, a devizanemet, majd iisse be az utalt 6sszeget, utana
pedig valassza ki a partnert, és nyomja meg az Adatok frissitése gombot. Erre kilistdzza a vevo

szamlait, ahol meg kell keresni az adott szamlat.

201002059 16-02-2010 44,153.02
201002076 15-02-2010 41,065.50
201002082 22-02-2010 10,312.66

41,065.50 41,065.50

Klikkelje be a valaszté kapcsolot (a példaban feliil a 41,065.50 6sszeg melletti zold pipa), majd
a kiegyenlitett 6sszeget. Ha részleges kiegyenlités volt, akkor azt az 6sszeget, amelyet utalt.
Ha tobb szamlat utalt, akkor mindegyik szamlat be kell kattintani, és be kell irni az utalt

Osszeget.

A képerny0 aljan taldlhat6 az 6sszegzés. A fejlécben szerepld Osszegnek meg kell egyezni a
szamlak alapjan kivalasztott, és utalt 6sszeggel, mert ellenkezd esetben nem lehet a bizonylatot

lezarni.

N
I 4,386,256.38 4,386,256.38) | 41,065.50

Adatok frissitése || Rogzites || My ormtatds ||PDF V||Képernyu’:’ure V|

Amikor végeziink, akkor a Rogzités gombbal kiildjiik el.
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Bankkoltség konyvelése
Tételezziik fel, hogy ez egy bankkoltség!

* 3070372010 ODCHOZI PL. INTERNET 4908440207/0100/ V3 436990071
00025504V 0 26DYSE Poplatek transakece 5,00
Ve VAATTELG0INT G0 VS 4 EE 00007 ]
¥ '_--II

-594,00

Legegyszeriibben bankkdltséget vegyes konyvelésen lehet lekonyvelni.
\Konyvelés\Vegyes konyvelés\ meniipontban a Hivatkozashoz irjuk be a bankszadmla kivonat
szamat (1021066089) a szoveges leirasba, hogy bankkoltség, a datumba a keletkezés datumat.

0j fikinyvi kinyvelés

Hivatkozas [1021066033 | Datum [30-03-2010

Sziveges leiras |Bankkﬁ|tség |

Magyarorszagon a bankkoltség konyvelése T5321 K3840. Ennek alapjan valasszuk ki a
fo0konyvi szamokat, majd a Tartozik mezdbe a tartozik dsszeget, a kdvetel részbe ugyanazt.

______ Fékszam [ = Tartozik |  kiéwetel [ Projekt |
[5321-Barkkdhtség v] [ ]
[3640-Bank 1 v] [ ]
[1140—Irodai eszkazok v] [ ] [ ]

| 594,00 594,00 |

Adatok frissitese || Rogzités |

Amikor végeztiink, akkor a Rogzités gombbal kell elkiildeni.
A jarulékokkal kapcsolatban szintén javasolt a vegyes konyvelés alkalmazasa, ahol
gyakorlatilag tobb tétel is felvihetd, nem kell mindegyikre kiilon-kiilon tételt felvinni.



Koltségszamla

Rogzitsiik be a partnert, és a cikket vagy a szolgaltatast, amihez a Szamlakapcsolatokban a
Koltség mezdbe valasszuk ki a megfeleldt, példdnkban a marketing koltséget.

Uj szolgaltatas
Szam Szoveges leiras

|EESE | |UE barewné strany |

fgy amikor a szamla berogzitésre, majd lezarasra keriil, akkor ezt a tételt oda konyveli a
rendszer.

Szamlakapcsolatok

Arbevétel | 3110-Belfildi arbevétel v |

Kéltség | 5299 —arketing | v |

4660--DPH 20% na vstupu
[ | 46601--DPH 19% na vstupu
[l 4661--DPH 10% na vstupu
[ | 46611--DPH 9% na vstupu
[] 4663--DPH 0% na vstupu

. D 4664--Nedanocy na vstupu
4670--DPH 20%
L] 46701--DPH 19%
[] 4671--DPH 10% na v¥stupu
[l 46711--DPH 9% na vystupu
[ | 4673-- DPH 0% na v¥stupu
Ol 4674--Nedanocy na vy¥stupu

Amikor berdgzitjiik a \Koltségek\Uj beszerzési szamla rogzitése\ meniiben a szamlat, akkor igy
ez alapjan fogja automatikusan lekonyvelni a rendszer.

Jarulékok bevallasat is meg lehet oldani ugyanilyen médon, akkor a partner a Kincstar, de fel
kell rogziteni a jarulék nemeket, viszont csak vegyesben oldhatd meg a jarulék eldirdsa, mert
jarulék fizetése Magyarorszagon:

T471 K4631 — munkavallaloi jarulék eldirasa

T4631 K3841 — munkavallaloi jarulék teljesitése

Aruszamlak rogzitése esetén, mivel készletrol torténik az eladasa, igy ezt hagyjuk 2610-en, ill.
a késobbi kalkulaciohoz 8140 — Eladott aruk beszerzési értékén, mert ezeket is automatikusan
konyveli a rendszer.

Szamlakapcsolatok
Készlet | 2610—4ruk

Arbevétel | 3110-Belfildi drbevitel +|

ELABE | 5140—Fladott druk heszerzési éréke v |




